PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
IMPRESSAO DE CERTIDAO DE REGULARIDADE TECNICA - CRT
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OBIJETIVO

Instruir os proprietdrios de estabelecimentos sobre o procedimento de acesso ao portal CRF-MT EM CASA para
IMPRESSAO da Certiddo de Regularidade Técnica.

PROCEDIMENTOS

¢ 12 Passo:
Acessar o portal de servicos on-line (CRF-MT EM CASA) através do endereco abaixo:

http://crfemcasa.crf-mt.cisantec.com.br/crf-em-casa/login.jsf

1. No portal CRF-MT EM CASA é possivel imprimir a Certiddo de Regularidade Técnica (CRT)
vigente ou renova-la. Para imprimir a vigente podera acessar como PESSOA FISICA ou PESSOA
JURIDICA, porém para RENOVAGAO deverd acessar somente como PESSOA JURIDICA através
do CPF e SENHA do sdcio/proprietario ou do preposto.

2. Caso o socio/proprietario ja possua cadastro no CRF-MT EM CASA, siga para o 22 Passo. Caso
o socio/proprietario ndo possua cadastro no CRF-MT EM CASA, o procedimento de acesso
inicial sera conforme explicado abaixo:

a. No caso de o sécio/proprietario ainda ndo possuir senha cadastrada no CRF-MT EM
CASA, o mesmo devera clicar em CADASTRAR SENHA (primeiro passo) para
primeiramente criar uma senha para o seu cadastro.

CRESMT

Conselho Regional de Farmacia do Estado de Mato Grossa

Acesso area restrita - CRF EM CASA Ajuda

Painel de Controle

Selecione o tipo de acesso v ~ N o .
o[ Cadastrar Senha (primeiro passo)

» Recuperar Senha (esqueci minha senha)

* Verificacdo de autenticidade da
Certiddo de Regularidade Técnica
(Validar Certiddo Regularidade Tecnica)

» Consulta Validade de

Declaracdo/Certiddo (validar Documentos

mpresso(Declaracdo/Certiddo))

» Consulta Termo de Inspecao/Auto de
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b. Devera selecionar o Tipo de Cadastro EMPRESA, inserir o CPF do sdcio/proprietario, o
CNPJ da empresa e clicar em CONSULTAR para prosseguir:

CRF-MT EAM CASA CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DE MATO GROSSO

Cadastro de Senha

Cligue aqui para ler as instrugdes de preenchimento

CONFIRME SEUS DADOS DE REGISTRO NO CONSELHO

I Tipo de Cadastro I CPF do Rep. Legal ou Sécio CNPJ da empresa representada

FARMACEUTICO
NAO FARMACEUTICO
TECNICO

EMPRESA

c. Apds clicar em consultar, sera aberta a tela para preenchimento dos campos
necessarios. Devera digitar um e-mail pessoal para o cadastro e repetir o mesmo no
campo a frente. Depois digitard uma senha (letras e nimeros de 6 a 10 digitos) e
repeti-la no campo a frente. Apds, clicara no campo “SIM, EU ACEITO” e em GRAVAR
para criar o cadastro e gravar a senha:

Cadastro de Senha

Clique aqui para ler as instrugdes de preenchimento

CONFIRME SEUS DADOS DE REGISTRO NO CONSELHO

Tipo de Cadastro CPF do Rep. Legal ou Socio CNPJ da empresa representada
EMPRESA v Consultar Voltar
INFORME DADOS DA SENHA
Empresa:
Repr. Legal:
Digite o Email pessoal de cadastro I Repita 0 Email pessoal de cadastro I
Digite o Email 2 de cadastro(N&o obrigatorio) Repita o Email 2 de cadastro(Ndo obrigatorio)

¥
Digiteasuasenhal

4 senha pode ser alfonumerica e deve conter ne minina 6 ¢ no mdximo 10 digitos. I

Tembrete de senha: PERGUNTAINS0 obrigatora] Lembrete de senha: Resposta(N3o obrigatoria)

TERMOS E CONDIGOES DE USO

TERMOS E CONDICOES DE USO PARA UTILIZACAO DA AREA RESTRITA DO CRF-MT.
1. ACEITACAD DOS TERMOS E CONDICOES DE USO

0 uso do CRF EM CASA oferecido pelo CRF-MT estd condicionado & aceitagao e ao cumprimento dos Termos e Condicdes de Uso descritos abaixo Py

I SIM, EU ACEITO. I
cucen
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+* 22 Passo:

1. Na paginainicial do portal CRF-MT EM CASA devera realizar o acesso, selecionando o tipo

de acesso PESSOA JURIDICA, digitarda o CPF do sécio/proprietdrio ou preposto do
estabelecimento, a sua SENHA de acesso, definida anteriormente, e depois clique
ENTRAR:

CRFSMT

Conselho Regional de Farmacia do Estado de Mato Grossa

Acesso area restrita - CRF EM CASA

I Selecionse o tipo de acesso ~ I
I Digite o CPF I
I Digite a Senha I

Painel de Controle

=« Cadastrar Senha (primeiro passo)

= Recuperar Senha (esqueci minha senha)

= Verificagcio de autenticidade da
Certiddao de Regularidade Técnica
walidar Certidéo-ﬂegularidade Técnica)

= Consulta Validade de
Declaracao/Certidao (validar Documentos
Impresso{Declaracdo/Certiddo))

U PP U U [ P

ATENCAO:

» Caso o socio/proprietario possua mais de um estabelecimento registrado no CRF-MT, ao

Sera listado apenas Firmas que vocé (

entrar no CRF-MT EM CASA aparecera uma notificagao na tela para que seja selecionado o
estabelecimento que deseja renovar a Certidao de Regularidade Técnica:

) seja socio ou representante Legal.

Selecionar Firma que vocé é Socio ou Rep. Legal

Informar parte do CNPJ

Informar a |ﬂSC'iQéD

Filtrar CNPJ

Filirar Inscricéo

Recaregar Firma

Cancelar

Rev n?

Data Rev. Motivo da Revisdo
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Ou podera clicar em ACESSAR OUTRA FIRMA para ter acesso ao cadastro de outra
empresa do sécio que esteja registrada no CRF-MT:

CRF-MT EM CASA

Inscrigdo:
CHPJ:

Estabelecimento:

Perfil Estab.:
Percentual Presenca:

Rep. Legal:

Insc. Rep. Legal:
E-mail Estabelecimento:

E-mail Pessoal:

Sessdo: 19mind&seg

e |<

Rev n¢ Data Rev. Motivo da Revisdo
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+* 32 Passo:

1. Apds o acesso, procure na tela inicial o icone para IMPRESSAO CERTIDAO DE
REGULARIDADE, conforme imagem abaixo:

CRF-MTEM CASA = CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DE MATO GROSSO

. Atalhos de Menus Mais Usados
Inscrigio: (Cligue no Menu para todas as opgdes)
CNPJ:
Estabelecimento: Alteragbes Cadastro | Secretaria
Perfil Estab.: —
0 0 O =
Percentual Presenca: { ’ ‘ ‘ o
- W
Rep. Legal: .‘ ‘ J Impressao Resp.
Certidoes/ PRI Formularios e Cerlidéio de Técnicas
Insc. Rep. nggh Declaraghes Requerimentos Regularidade Alivas/Perfil
S—

S Tesouraria / Impressao de Boletos

E-mail Pessoal:

= =
@D D

Sessdn: 19mindRses Imoressao Imnressdin e

Ird aparecer a tela conforme abaixo, clique em CLIQUE AQUI PARA RENOVACAO:

CRF-MTEM CASA = CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DE MATO GROSS0

. IMPRESSAQ CERTIDAQ REGULARIDADE TECNICA

Inscrigio:
CNPJ:
Estabelecimento:

Clique nolcone [ para Imprimir (se disponivel) OU Clique pare Renovar (se dispanivel
Perfil Estab.: 4 & paramp ponivel) OU Cliguep ponivel)

(Cas0a CRT néo figue disponivel na hora, sera gerado um protocolo solicitando ao setor responsavel por sua geragdo!
Percentual Presenca:

Rep. Legal: i - . o

Caso jd tenha solicito a CRT, aguarde o prazo médio de 3 dias Gteis para respastal
Insc. Rep. Legal: ACRT provisoria sera considerada valida até a data impressa no documento ou até a geracdo da CRT Definitiva.
E-mail Estabelecimenta: Apas a emissdo da CRT definitiva, a Provisdria sera invalidada automaticamente.

EmailPesoat: Certidio de Regularidade Técnica
w do da CRT Dt. Liberagdo Validade Insc, Estab. Nome Estab,
B € CRT Dispanivel para Impressao Clique Aqui para Renavagdo 3032024

Sessdo: 19min5dseg

Voltar
Acessar outra firma

Rev n? Data Rev. Motivo da Revisdo
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Aparecera o seguinte aviso na tela (clique para fechar):

15 Alerta

CRT gerada com sucesso!

% 42 Passo:

1. Em seguida, clique no icone FE] para imprimir a Certidao de Regularidade
Técnica renovada:

CRF-MTEM CASA = CONSELHO REGIONAL DE FARMACIADO ESTADO DE MATO GROSSO

Insericda:

CHRY:

IMPRESSAO CERTIDAQ REGULARIDADE TECNICA

Estabelecimento:

Clique no lcone: [ para mprimir se disponivel) OU Clique para Renovar/ (s disponivel
Paril Esab. . & peaimp porivelOU Cliguep porivel

Caso a CRT ndo fique disponivel na hora, seré gerado um protocolo solicitando ao setor responsdvel par sua geraco!
Percentual Presenca:

Rep. Legal: ) N N L
Caso 3 tenha solicito a CRT, aguarde o prazo médio de 3 dias uteis para respostal
Insc. Rep.Legal: ACRT proviscria serd considerada valda até a data impressa no documento ou até a geracdo da CRT Definitiva.
E-mail Estatelecimento: Apas aemissdo da CRT definitva, a Provisoria serd invalidada automaticamente,
Einal Pssoat & Certidio de Regulzridade Técnica
Atualizar E-mail . " ,
Situacao da CRT Dt Liberagao Validade Insc. Estab.
P] GRT Disponivel para Impressao Cligue Aqui para Renovagao 31032024
Sesso: 19min3dseg
Voliar

Acessar outra firma

Rev n? Data Rev. Motivo da Revisdo
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1. Aparecera a seguinte mensagem na tela (cliqgue em CONFIRMAR LEITURA):

Observagbes:

1 = Por infracho a qualguer norma redativa a atividade profissional perderd este documento seu valor,
podends o respectiva CRF determinas o seu recolhimento.

2 - Abaixa de Responsabilidade técnica (RT) deverd ser comunicada pelo profissional 4 Vigilancia
Sanitiria comespandents

3 - Na baixa de responsabilidade técnica (RT), estd certidio perderd valor, & obrigatiroa o protocolo
junto w0 CRF,

CODIGO DE ETICA DA PROFISSAD FARMACEUTICA
Aprovado pela Resolugao N° 596/2014
ArL 13- 01 dulico deve

ascrito, o ario das ativ ionais palas quais detém responsabilidade

p ile a0 Consalho Regional de Farmaca, por

técnica, quando ndo houver outro farmacéutico que, legalmente, o substitua.

§ 17 - Na hipdlese da afastamento por molive de doencga, acidenle pessoal, dbito famillar ou
por outra imprevisivel, que requeira avaliagao pelo Conselho Regional de Farmécia, & comunicagia
formal & documentada deverd ocorrer em 5(cinco) dias Uleis apds o fato.

§ 2° - Quando o afastamento ocorrer por molive de férias, congresso, cursos de

ou outras a #0 a0
Conselho Ftegmnal de Farmécia deverd ocomer com d B
Arl 14 - E proibido so farmacéutico:
(.

KXXIV - Intilular-se responsavel Wecnico por gualquer estabalecimento S&m a aulonzagao

minima de @ oito) horas.

prévia do Conselho q de Farmicia, comg a Coridio de Regularidade

comespondente
Confirmar Leitura

Depois sera exibida a CRT para impressao, conforme exemplo abaixo:

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO FEDERAL DE FARMACIA CRF%MT

CONSELHO REGIDNAL DE FARMACIA DO ESTADO DE MATO GROSSO - CRF-MT

CERTIDAO DE REGULARIDAD °°"°°"

Consults pels Cadige de Viakdar & CRT ém oo, -
CADASTRONO CRFE0B O VALIDADE C DIGO DE AUTENTICAC,
31/03/2024

O/DENCMI

2023

SOCIAL

HOME FANTASIA

| TIPO DE ESTABELECIMENTO ]l NATUREZA DE ATIVIDADE

| ENDERECD

[

[ LOCALIDADE

][CII}ADE -UF

[

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Domingo Sequnda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
prmRbasaaa 08:00 4s 17:00 0B:00 &5 17:00 08:00 4s 17:00 08:00 as 17:00 08:00 as 17:00 i

[TIPD INSCRICAO

RESPONSAVEIS TECNICOS

MNOME FUNGAD SITUAGAD
F DIRETOR TECNICO CONTRATADO
Dominge Segunda Terga CQuarta Quinta Sexta Sabado

TamE— OB:00 &s 17:00 08:00 4s 17:00 08:00 4s 17:00 08:00 &s 17:00 08:00 a&s 17:00 T

CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DE MATO GROSSO - CRF-MT

Cuiaba. de de 2023

(G

LUIS FERMANDO KOHLER
PRESIDENTE CRF-MT
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OBSERVACAO: Caso o estabelecimento esteja “IRREGULAR” perante o CRF-MT, ird aparecer
uma tela de aviso, conforme abaixo, com um numero de protocolo WEB. Neste caso, solicitamos

que entre em contato com CRF-MT para verificagao.

O Alerta

Mo foi possivel realizar a RENOVACAD
AUTOMATICA,

Acompanhe sua solicitacio pele Menu
Protocolos WEB.

FOI GERADO UM PROTOCOLO DE

SDLICITACI.-’:\O N° , SOLICITANDO A
RENOVACAD DE CRT.

CONCLUSAO

Pronto, seguindo os passos acima, concluimos o procedimento para IMPRESSAO ou RENOVACAO
da Certiddo de Regularidade Técnica (CRT), no portal CRF-MT EM CASA.
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