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& OBIETIVO

Orientar o profissional farmacéutico quanto ao procedimento de Pré-Inscricdo de Pessoa Fisica, contemplando

todas as modalidades de inscri¢cao, de forma totalmente online, até a efetivacao do cadastro no sistema do CRF-MT.

s CONSIDERACOES GERAIS

e O sistema de Pré-Inscrigdo NAO diferencia o tipo de inscri¢do no inicio;

e A modalidade sera identificada pelo formulario anexado;

e Durante a pré-inscri¢do, o profissional AINDA NAO POSSUI acesso ao sistema CRFMT-EM-CASA;
e 0O acesso ao sistema serd liberado somente apos o deferimento da inscrigdo;

e Toda a comunicacao serd realizada por e-mail;

e E de responsabilidade do requerente informar um e-mail valido, ativo e de uso frequente.

/\ ATENCAO (PONTO CRITICO):

O e-mail informado sera o tinico meio de comunicagido durante a analise da pré-inscri¢ao, incluindo:
e Solicitacdo de documentos complementares;

e NotificacOes de pendéncias;

e Deferimento ou indeferimento.

@ PROCEDIMENTOS

© 12 Passo — ACESSO AO FORMULARIO DE PRE-INSCRICAO
Acesse:

(7 https://crfmt-emcasa.cisantec.com.br/crf-em-casa/precadastro/profissional/inicial.jsf

e Preencha todos os dados obrigatdrios;
e Informe um e-mail valido e funcional;
e Revise as informacdes;
e Finalize a Pré-Inscricdo.

CRF-MT EM CASA  CONSELHO REGIONAL DE FARMACIA DO ESTADO DE MATO GROSSO

Pré Cadastro de Profissionais
Tipo* CPF* Data Nascimento*
Selecione v
Nome* Sexo Genero

Selecione v Selecione v

Nome Pai Nome Mie*

Estado Civil™ Nacionalidade” UF Naturalidade

Selecione v = <2

Naturalidade (Cidade)*

Instituigdo de Ensino DtColagdode Grau  DtConclusdo

RG" Orgao Expedidor® UF Expedic3o RG* Data Expedicio
RG*
Selecione v Selecione v

Grupo Sanguineo” Fator RH* Titule de Eleitor* Zona* Segdo* UF Titulo de

Eleitor*
Selecione W Selecione v

Selecione v

CeP* UF* Cidade™ Bairro*

Rev n¢ Data Rev. Motivo da Revisdo:

Elaborado Por: Alex Alves da Silva Aprovado Por: Em:
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& 22 Pgsso — ENVIO INICIAL DE DOCUMENTOS

Apds o preenchimento da pré-inscricao, o profissional devera:

Anexar todos os documentos obrigatdrios diretamente na plataforma de Pré-Inscricdo, no momento do
cadastro;

Os documentos exigidos deverdo seguir rigorosamente a relagdo disponivel no site do CRF-MT, conforme o
tipo de inscricdo profissional pretendida, cuja relacao encontra-se disponivel no endereco:

(7 https://www.crfmt.org.br/servicos profissional/

Sendo as modalidades contempladas pela funcionalidade ‘Pré-Inscrigao de Pessoa Fisica’:

Inscri¢cao Provisodria

Inscricdo Proviséria por Transferéncia

Inscricao Definitiva Direta

Inscrigao Definitiva por Transferéncia

Inscrigao Secundaria

Inscricao por Visto

/\ Atencdo:

N3o serdo aceitos envios de documentos por outros meios (e-mail, presencial ou sistema), sendo obrigatério

o envio completo pela plataforma de Pré-Inscrigdo, exceto quando solicitado pelo atendente do CRF-MT.

O ndo envio integral da documentagcao conforme a modalidade escolhida podera resultar em pendéncia ou

indeferimento da solicita¢ao.
© 32 Passo — FORMULARIO DE REQUERIMENTO

O requerente devera anexar o formuldrio correspondente ao tipo de inscricio desejada, sendo este o

documento que define a modalidade:

Inscricdo Provisodria

Inscrigao Provisdria por Transferéncia

Inscricdo Definitiva Direta

Inscricdo Definitiva por Transferéncia

Inscrigdo Secundaria

Inscricdo por Visto

/\ Atencdo:

O envio incorreto do formulario podera gerar atraso ou inconsisténcia na analise.

© 42 Passo — DOCUMENTAGCAO OBRIGATORIA

Os documentos variam conforme a modalidade, conforme orientagdes do site do CRF-MT, incluindo, de forma

geral:

Documento de identificacdo oficial com foto;
CPF;

Diploma ou declara¢do de conclusao;

Histdrico escolar (quando aplicavel);

Certiddo do CRF de origem (para transferéncias);
Comprovante de residéncia;

Foto 3x4;

Demais documentos especificos.

Rev n¢

Data Rev. Motivo da Revisdo:

Elaborado Por: Alex Alves da Silva Aprovado Por: Em:
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© 52 Passo — PADRAO DOS DOCUMENTOS
Todos os arquivos devem:
e Estar em formato PDF;
e Ser legiveis;
e Estar completos (sem cortes ou rasuras);
e Ter tamanho mdaximo de 5 MB por arquivo.
© 62 Passo — ANALISE PELO CRF-MT
Apds o envio:
e A documentacdo serd analisada pelo CRF-MT;
e Caso haja pendéncias, o profissional sera notificado exclusivamente por e-mail.
© 72 Passo — ATENDIMENTO DE PENDENCIAS
e O requerente deverd responder as solicitacdes recebidas por e-mail;
e Enviar os documentos ou correcgdes solicitadas conforme orientacdo recebida.
© 82 Passo — DEFERIMENTO
Apds andlise e aprovacao:
e A pré-inscricdo serd convertida em inscri¢ao oficial;
e Serd liberado o acesso ao sistema CRFMT-EM-CASA;
e O profissional receber3 as instrucdes de acesso por e-mail.

CHECKLIST DO REQUERENTE

Antes de finalizar a pré-inscrigao:

v [ 1 E-mail vdlido e ativo informado

[ 1 Formulario correto anexado

[ 1 Documentos completos e legiveis
[ 1Arquivos em PDF

N XX

[ ] Conferéncia de todas as informacoes

/\ IMPORTANTE

e Nao é possivel acompanhar a solicitagdo por meio do sistema CRFMT-EM-CASA durante a fase de pré-
inscricdo;

e Toda comunicacdo sera feita por e-mail;

e 0 ndo acompanhamento do e-mail pode resultar em atraso ou indeferimento;

e Documentos ilegiveis ou incompletos serdo recusados.

CONCLUSAO

A Pré-Inscricdo de Pessoa Fisica é etapa essencial para o registro profissional no CRF-MT.
O correto preenchimento dos dados, especialmente o e-mail, e o envio adequado da documentagdo sao
determinantes para a celeridade do processo.

O acesso ao sistema CRFMT-EM-CASA somente sera disponibilizado apds a aprovagdo da inscricdo.

Rev n¢ Data Rev. Motivo da Revisdo:

Elaborado Por: Alex Alves da Silva Aprovado Por: Em:




