Conselho Federal de Farmacia

RESOLUCAO N° 566 DE 6 DE DEZEMBRO DE 2012

Ementa: Aprova o0 Regulamento do
Processo  Administrativo  Fiscal  dos
Conselhos Federal e Regionais de
Farmacia.

O CONSELHO FEDERAL DE FARMACIA, no uso das atribuicBes
conferidas pelo artigo 6°, alinea “g”, da Lei n° 3.820, de 11 de novembro de
1960;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo dos procedimentos, de
manter a unidade de acdo a serem adotados no Processo Administrativo Fiscal
dos Conselhos Regionais de Farmacia, bem como em grau de recurso junto ao
Conselho Federal de Farmécia, RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento do Processo Administrativo Fiscal dos
Conselhos Regionais de Farméacia, conforme estabelecido nos Capitulos | e Ili
desta Resolucéo.

Art. 2° - Aprovar o tramite do Processo Administrativo Fiscal em grau de
recurso no ambito do Conselho Federal de Farmacia, conforme estabelecido no
Capitulo 11 desta Resolugéo.

Art. 3° - Revogam-se as Resolugdes n° 258/94, n° 450/06 e n°® 554/11, bem
como as demais disposi¢fes em contrério.

Art. 4° - Esta Resolucdo entra em vigor a partir de sua publicacéo,
mantendo-se a aplicacdo da regulamentacdo anterior nos procedimentos
atualmente em tramite.

WALTER DA SILVA JORGE JOAO
Presidente — CFF
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REGULAMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO FISCAL
CAPITULO |
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO FISCAL
Secéo |
Dos Atos e Termos Processuais

Art. 1° - Este Regulamento rege o processo administrativo fiscal de
determinacéo e exigéncia dos créditos pecuniarios dos Conselhos de Farmécia.

Art. 2° - Os atos e termos processuais, quando a lei ndo prescrever forma
determinada, conterdo somente o indispensavel a sua finalidade, sem espago em
branco, sem rasuras, devidamente numerados e rubricados iniciando-se o
processo com seu registro em livro préprio e juntada do seu respectivo auto de
infracdo, inclusive sob a forma eletrénica mediante programa especifico
devidamente aprovado pelo Conselho Federal de Farmacia.

Paragrafo Unico — O processo administrativo fiscal devera ser aberto sob
numero de protocolo, controle ou tombo do Conselho Regional de Farméacia, em
autos individualizados para cada auto de infracdo lavrado, mediante capa
identificadora, com folhas sequencialmente numeradas e juntada de documentos
e expedientes preferencialmente em ordem cronoldgica de data.

Art. 3° - Salvo disposicdo em contrario ou impossibilidade devidamente
justificada, o Conselho Regional de Farmacia executard cada ato processual em
até 15 (quinze) dias, a partir da instauracdo do processo.

Paragrafo Unico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o
dobro, mediante comprovada justificacéo.

Secdo Il
Dos Prazos

Art. 4° - Os prazos serdo continuos, excluindo-se na sua contagem o dia do
inicio e incluindo-se o do vencimento, devendo-se atesta-los mediante certidao
lavrada pelo Conselho Regional de Farmécia e juntada ao processo.

8 1° Os prazos se iniciam ou vencem no dia de expediente normal do
Orgao autarquico em que tramita o processo ou deva ser praticado o ato.

§ 2° Comeca a correr 0 prazo da ciéncia inequivoca da parte ou do
interessado, sendo que, quando a citacdo ou intimacéo for pelo correio, da data de
juntada aos autos, mediante certiddo emitida pelo Conselho Regional de
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Farmacia, do aviso de recebimento ou termo de entrega da correspondéncia,
podendo ser extraida do sitio eletrbnico dos correios.

Secdo Il
Do Procedimento

Art. 5° - O procedimento fiscal tem inicio com o Termo de Visita ou de
Inspecéo, sob a forma manual ou eletrénica.

8§ 1°. Verificada a regularidade da pessoa juridica fiscalizada, o referido
termo sera arquivado no setor de fiscalizacdo do Conselho Regional de Farmacia
para fins de controle e estatistica.

§ 2°. Verificada a irregularidade prevista no paragrafo Unico do artigo 24
da Lei Federal n° 3.820/60, sera lavrado, além do termo de visita ou inspecéo, 0
respectivo auto de infracdo, no local ou posteriormente junto ao Conselho
Regional de Farmacia, mediante termo justificado.

Art. 6° - O auto de infracdo sera lavrado pelo fiscal farmacéutico e contera,
obrigatoriamente:

I. O nimero de ordem;

I1. A qualifica¢do do autuado;

I11. O local, a data e a hora da lavratura;

IV. A descricdo do fato e, se necessario, outras observacoes pertinentes;

V. A disposicéo legal infringida;

VI. A determinacdo da exigéncia e a notificacdo para contesta-la, no prazo
de 5 (cinco) dias;

VII. A assinatura do autuante, a indicacdo de sua funcéo e o nimero de sua
inscrigdo no Conselho Regional de Farmacia;

VIII. A assinatura do autuado, representante legal ou seu preposto, com
aviso de recebimento de uma das vias, sempre que possivel.

§ 1°. O auto de infracdo podera ser lavrado pelo fiscal farmacéutico na sede
do Conselho Regional de Farmacia, mediante atesto de um dos Diretores, em
caso ja constatado por termo de inspecdo presencial e no qual ndo houver
regularizacdo pelo autuado no prazo, se previsto em lei, de 30 (trinta) dias.

8§ 2° O procedimento previsto no paragrafo anterior ndo impede ou
interrompe a fiscalizagdo presencial e continua durante o referido prazo.

8§ 3°. Quando for utilizada mesa digitalizadora para coleta de assinatura no
ato de inspecdo, dispensa-se a entrega de documento impresso, o qual terd seu
conteudo disponivel no sitio eletronico do Conselho Regional de Farmacia, em 5
(cinco) dias e podera ser contestado no prazo de 5 (cinco) dias a partir da data
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prevista para disponibilizacéo, acessivel através de senha que sera entregue ao
interessado no momento da visita.

8§ 4°. Em todos os casos deve ser observada a fé publica e a presuncdo de
veracidade dos atos praticados pelo farmacéutico fiscal.

8§ 5°. O protocolo junto ao 6rgdo néo significa presuncédo de regularidade da
empresa ou estabelecimento farmacéutico, a qual somente ocorre apés
pronunciamento procedente ou favoravel por parte do Conselho Regional de
Farmacia.

Art. 7° - Apresentada defesa no prazo, o Setor de Fiscalizacdo instruira o
processo prestando as devidas informacbes sobre o autuado, mediante ficha
resumida com os dados principais e seu respectivo historico.

8 1° — Néao apresentada defesa ou fora do prazo legal, sem prejuizo da
juntada das referidas informacoes, o auto de infracdo serd homologado mediante
ato “ad referendum” da Diretoria do Conselho Regional de Farmacia, emitindo-se
certiddo ou extrato de ata atestando tal procedimento.

§ 2° — Em qualquer das hipoteses, da decisdo que reconhecer a infracdo, a
autuada serd notificada para pagar a multa estipulada ou recorrer ao Conselho
Federal no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 8° - Das informagdes de que trata o “caput” do artigo anterior deverao
constar necessariamente, mediante certidao:

a) se a defesa é tempestiva ou néo;

b) se é ou ndo registrado no Conselho;

C) se possui ou ndo responsabilidade técnica e a data da respectiva baixa,
guando for o caso;

d) se é ou ndo reincidente.

8 1° - Considera-se reincidente para os efeitos deste Regulamento, a
empresa ou 0 estabelecimento que tiver antecedentes fiscais a mesma pratica
punivel em processos findados administrativamente ou com decisdo transitada
em julgado.

8 2° - Verifica-se a reincidéncia quando o infrator cometer outra infracéo
durante o prazo de 5 (cinco) anos apos o transito em julgado da decisdo
administrativa que o tenha condenado pela infragdo anterior.

Art. 9° - A defesa, formulada por escrito e instruida com os documentos
em que se fundamentar, sera apresentada ao Conselho Regional de Farmécia ou
postada nos correios no prazo de até 5 (cinco) dias a partir da data do
recebimento do auto de infragéo, ressalvado o disposto no § 3° do artigo 6°.
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Art. 10 - A defesa contera:

I. Requerimento dirigido ao Presidente do Conselho Regional de Farmécia;

I1. A qualificacdo do autuado;

I11. Os motivos de fato e de direito em que se fundamenta;

IV. O pedido de diligéncias, expondo os motivos que as justifiqguem.

V. A assinatura do representante legal da empresa ou estabelecimento, que
deverd anexar procuracgdo, contrato social ou documento equivalente que conceda
tais poderes, sob pena de ndo conhecimento.

Art. 11 - O Setor de Fiscalizagdo, apds instru¢cdo do processo, O
encaminhara a Diretoria que determinara de oficio ou a requerimento da autuada,
a realizacdo das diligéncias, indeferindo o que considerar impertinente ou
impraticavel.

Art. 12 — Cumpridas, indeferidas ou dispensadas as diligéncias, o
Presidente ou seu substituto regimental designard o Conselheiro Relator,
ressalvados os casos de impedimento ou suspeicéo.

Art. 13 - A Secretaria receberd o processo do Setor de Fiscalizacdo e o
encaminhara ao Conselheiro Relator, com a indicacao da reunido plenaria em que
ocorrerad o julgamento, devendo ser julgado em até duas reunides subsequentes,
sob pena de nova designacéo de relatoria.

Art. 14 - O Conselheiro Relator designado apresentard relatorio
fundamentado, com a exposic¢édo dos fatos, concluséo e voto, indicando a infracdo
cometida e a respectiva penalidade ou pedido de arquivamento do processo, neste
caso mediante expressa justificativa legal, sob pena de incorrer em eventual ato
de improbidade administrativa ou de prevaricacao.

Pardgrafo Unico — Observado o quérum regimental, a votacdo sera por
maioria simples dos membros do Plenario, atestada mediante ata, extrato de ata,
folha de votacdo ou certiddo lavrada pelo Conselho Regional de Farmécia,
devidamente anexada ao processo.

Art. 15 - Da deciséo do Plenéario que reconhecer a infracdo, que devera ser
expressamente atestada conforme o paragrafo Unico do artigo anterior, a autuada
serd notificada para pagar a multa estipulada ou recorrer ao Conselho Federal no
prazo de 15 (quinze) dias.

§ 1° O recurso ao Conselho Federal de Farmacia devera ser interposto
perante 0 Conselho Regional de Farméacia no qual tramita o processo, mediante o
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pagamento de porte de remessa e retorno dos autos através de boleto bancario
oriundo de convénio especifico, sob pena de deserto e ndo encaminhamento,
cujos valores serdo definidos em portaria do Presidente do Conselho Federal de
Farmacia.

§ 2°. Nao apresentado recurso, 0s autos serdo encaminhados a Tesouraria
para emissao de boleto para pagamento.

Art. 16 - Interposto o recurso, a Fiscalizacdo declarara a tempestividade,
fazendo remessa do processo ao Conselho Federal de Farmacia no prazo de ate
60 (sessenta) dias, facultando-se ao Conselho Regional de Farmacia, através da
Fiscalizacdo ou do Departamento Juridico, apresentar contrarrazdes.

Paragrafo unico — No caso de recurso interposto intempestivamente, devera
ser lavrada certid&o respectiva e determinado o prosseguimento regular no ambito
do Conselho Regional de Farmacia, notificando-se em seguida a autuada para
pagar a multa estipulada.

CAPITULO II
DO JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANCIA

Art. 17 - O julgamento no Conselho Federal de Farméacia far-se-a4 conforme
0 seu Regimento Interno.

8§ 1° — Caso 0 processo encaminhado ndo esteja acompanhado dos
documentos indispensaveis ou das formalidades legais, deverd ser, de oficio,
devolvido ao Conselho Regional de Farmécia para que o instrua adequadamente,
sob pena de nulidade e arquivamento.

8 2° - O recurso interposto diretamente no Conselho Federal de Farmacia
serd devolvido ao Conselho Regional de Farméacia, o qual devera atestar o seu
preparo, além da sua tempestividade com base em correspondéncia de envio ou
protocolo originario, para o seu regular procedimento, sob pena de arquivamento.

CAPITULO Il )
DA EFICACIA E EXECUGAO DAS DECISOES

Art. 18 - Transitada em julgado a decisdo mediante certiddo atestada no
processo, a Secretaria do Conselho Regional de Farmacia expedira notificacdo ao
autuado, juntamente com a guia de recolhimento de multa para que, no prazo de
15 (quinze) dias, a partir do recebimento, efetue o pagamento.

Art. 19 - Decorrido o prazo de que trata o artigo anterior sem o
cumprimento da obrigacdo, o crédito sera inscrito em divida ativa.

SHCGN-CR 712/13 - Bloco “G” n°® 30 CEP 70.760-670 — Brasilia/DF — Brasil
Fone: (61) 2106.6501 Fax: (61) 3349.6553 Homepage: www.cff.org.br



Conselho Federal de Farmacia

8§ 1°. A certiddo de divida ativa indicara obrigatoriamente:

a) o nome do devedor e, sendo o caso, dos corresponsaveis, bem como o
domicilio ou a residéncia de um e de outros;

b) a quantia devida e a maneira de calcular a correcdo monetaria e 0s juros
de mora acrescidos;

c) a origem e natureza do crédito, mencionada especificamente a
disposicéo da lei em que seja fundado;

d) a data em que foi inscrita;

e) o0 numero do processo administrativo de que se originar o crédito;

f) a indicacdo do livro e da folha de inscricdo, podendo ser sob a forma
eletronica;

g) outras exigéncias previstas na Lei Federal n° 6.830/80 e em outros
diplomas legais supervenientes e que disponham sobre a matéria.

§ 2°. Apos a inscricdo em divida ativa, o Conselho Regional de Farmécia
deverd promover a cobranca judicial dos débitos no prazo de até 120 (cento e
vinte) dias, sob pena de responsabilizacdo do agente administrativo por eventual
improbidade e prevaricagéo.

Art. 20 - S&o definitivas as decisoes:

I. De primeira instancia, esgotado o prazo para recurso voluntario, sem que
este tenha sido interposto;

I1. De segunda instancia apos a publicacdo no Diario Oficial da Unido ou
disponibilizacdo no sitio eletronico do Conselho Federal de Farmacia.

Paragrafo unico. Serdo também definitivas as decisdes de primeira
instancia na parte que ndo for objeto de recurso voluntario ou néo estiver sujeita a
recurso de oficio.

Art. 21 — Todos os atos praticados pelo Conselho Regional de Farmacia
devem ser formais, devendo-se promover a expedicdo de certiddo respectiva
quando da sua exigéncia, observando-se o devido processo legal e a ampla
defesa, sob pena de nulidade e responsabilizacdo do agente administrativo e
eventual corresponsavel, inclusive gestor, mediante apuracédo especifica.

Art. 22 — Os casos omissos serdo resolvidos pelo Plenario do Conselho
Federal de Farmécia.

WALTER DA SILVA JORGE JOAO
Presidente — CFF
Publique-se:
José Vilmore Silva Lopes Junior
Secretario-Geral — CFF
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